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Huwéng din mét s6 ndi dung cha Nghl dinh s 04/2615/NB-CP ngay (9
thing 01 ndm 2015 cta Chinh phii vé thwe hién din chi trong hoat djng
cita co’ quan hanh chinh nha nwde va don vi s nghiép cong iap

Cén cie Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 2014 cua
Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chic ciia
B¢ Noi vy,

Cin cur Nghz dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phu vé thurc hién ddn chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha
nwoc va dow vi sy nghiép cong ldp;

Theo dé nghj ciia Vu trucng Vu Tong hop, B6 Noi vy,

B§ trudng Bo N§i vy ban hanh Théng tu hudng ddn mét 56 ngi dung cua
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thdng 01 ndm 2015 ciia Chinh phii vé
thuc hién ddn chit trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudce va don
vi su nghiép cbng ldp.

B_iéu 1. Pham vi diéu chinh, 36 twgng ap dung

1. Pham vi didu chinh

Théng tu ndy hudng dan mét s6 noi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-

~ CP ngay 09 thang 01 niim 2015 cia Chinh phu vé thwc hién dan chi trong

hoat dong cua co quan hanh chinh nha nude va don vi su nghiép cdng l4p (sau
ddy goi tit 1a Nghj dinh s6 04/2015/NB-CP), gdm: T4 chirc hdi nghi ¢dn b,
cdng chire, vién chire; x4y dung va thuc hién Quy ché din cha trong hoat
dbng ctia co quan, don vi; ché d6 bao céo dinh kY.

2. Déi tuong 3p dung

Théng tir nay dp dung déi véi cén bo, cong chic, vién chirc, ngudi lao
déng (sau ddy goi tit 14 can bd, cbng chire, vién chirc) lam viée trong cic co
quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong ldp (sau day goi tat la co
quan, don vi) theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Nghj djnh s6 04/2015/ND-CP.




Bidu 2. Nguyén tic tb chire hoi nghi

1. Hai nghi can bd, cong chic, vién chuc (sau ddy goi t4t 1a héi nghi) 1a
hinh thirc dan chi truc tiép & cén b, cong chuc, vién chirc tham gia quan 1y,
x4y dung co quan, don vj trong sach, vimg manh.

2. Héi nghj duoc tb chirc dén cht, thiét thire, bao dam céc ndi dung quy
dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

3. H&1 nghi duge t6 chire hop 18 khi ¢6 it nhét 2/3 can bd, cong chic,
vién chirc cla co quan, don vi hodc it nhét 2/3 dai bidu dugc tridu tip cb mat
dir héi nghi. Nghi quyet, quyet dinh cta hdi nghi duge thdng qua khi cb trén
50% sé ngudi dur héi nghi tAr thanh va ndi dung khong trai voi quy dinh cua
phép ludt.
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Picu 3. Hinh thire hoi nghi
1. Ho6i nghi thudmg ky: T4 chitrc m&i ndm mot 14n vao cudi nidm,
Pdi vai céc co s& gido duc dao tao, co thé t6 chirc hdi nghi vao thoi gian
két thic nam hoc dé phi hop véi déc thu coa nganh.

2. Hoi nghj bit thudmg: T4 chirc khi ¢6 1/3 can bd, ¢dng chirc, vién chuc
cua co quan, don vi hodic Ban chép hanh Céng doan ¢o quan, don vi yéu chu
hofic ngudi dung diu co quan, don vi thiy can thiét.

Pidu 4. Thanh phin tham dw hdi nghi

1. Péi vdi co quan, don vi c6 tdng s6 cén b, cdng chire, vien chue tir 200
ngudi tré xubng: Todn thé can bd, céng chire, vién chuc tham dir hoi nghi.

2. Dbl véi co quan, don vi ¢6 tdng sé can bd, cong chire, vién chic trén
200 ngudi; hodc c6 tir 200 ngudi trd xubng nhung lam viéc phén tén trén dia
ban rdng hodc vi ly do nghigp vu khong thé bo vi tri lam viée: Nguoi dimg
diu co quan, don vi thdng nhit véi cdng doan co quan, don vi quyét dinh thanh
phén tham dy hoi nghi la toan thé cén b, cOng chirc, vién chire hode dai biéu
theo quy dinh tai Pidu 5 Théng tu nay cho phll hop voi dac diém tinh hinh cla
co quan, don vi.

3. P51 voi céc bd, co quan ngang bd, khi t6 chirc hdi nghj ¢6 thé moi
nguoi ding dau va dai di¢n Ban chip hanh cdng doan cua céc co quan, don vj
true thude cip cuc, tdng cuc va tuong duong néu cén thiét,

Pidu 5. Pai biéu dwong nhién va biu dai bidu tham dir hdi nghi

1. Pal biéu duong nhién la dai dién cua cap tb chu:c hdi nghi, gom
Ngudi dimg diu, cdp pho cia ngudi dimg dan, Bi thu cip uy, Chu tich Cong
doan, Truéng ban Thanh tra nhan dén, Cha tich Hoi cyu chién binh (néu co),
Bi thu Doan Thanh nién Coéng san H& Chi Minh (néu ¢6), Trudng ban ni

cOng hodc can bg phu trach ban nir cong.
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2. Viéc bau dai biéu tham du hoi nghi duoc tién hanh tai hol nghi cla céc
don vi thude co quan, don vj thong qua hinh thirc bidy quyét hofic bo phicu
kin do hdi nghi quyét dinh theo da sd. Ngudi tring o phai duge trén 50%
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téng s6 ngudi du hdi nghi bau va lay theo nguyén tic tu cao xubng thép cho
dén khi dn sé dai bidu duge phén bd.

3. Ngudi dimg du co quan, don vi phdi hop véi céng doan co quan, don

vi théng nhét, quyét dinh s6 luong dai bidu tham du hoi nghi bao dam sd
luong t0i thiéu nhu sauw:

a) Co quan, don vi ¢6 tong sé can b, cong chire, vién chic trén 200 dén
46 300 ngudi; hoie ¢ tir 200 ngudi trd xudng nhung lam viée phan tan trén dia
ban rong holic vi 1y do nghiép vu khong thé bo vi tri lam vige: Biu it nhét 1/3
cén bd, cong chrc, vién chire cla co quan, don vi 1a dai bidu tham du hdi nghi.

b) Co quan, don vi ¢6 tong sb c4n bd, cong chuc, vién chic trén 300
ngudi: Ngoal so dai biéu t51 thidu phél bau tal Piém a Kho#n 3 Diéu nay, ci
10 ngudi thi bau thém it nhdt 01 dai bidu (tinh tir ngudi thir 301 ted di).

Pidu 6. Chuén bi té chirc hdi nghi
1. Hop tru bi
a) Nguoi dimg dhu co quan, don vi triéu tép hop tra bi @& théng nhit

chi truong, thdéng gqua ké hoach, myc tiéu, ndi dung hot nghi; du kién thoi
gian t6 chirc hoi nghi; du kién s lugng dai biéu triéu tdp va phén bd cho timg
don vi bao dam co cdu, thanh phan cong bing, hop ly néu 12 hoi nghi triéu tap
dai bidu.

Thénh phan du hop 12 dai dién cua chp t6 chire hoi nghi, gém: Ngudi ding
dau, Bi thu cAp iy, Chil tich cong doan, thi truong mot s6 don vi ¢6 1ién quan.

b) Ngudi dimg dau co quan, don vi chuéan bi c4c van ban, bdo céo sau:

Béo cao kidm diém viéc thuc hign cac nghi quyét, chu truong cta Dang,
chinh séch, phép luit cia Nha nudc ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia
co quan, don vi; bdo céo kidm diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi trude
d6 va nhimg quy dinh v& thyc hién dan chu trong hoat dong chia co quan, don
vi; d4nh gia, tong két va kidm diém trach nhiém cla nguoi dimg dau co quan,
don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac ndm.

¢) Ban chép hanh cong don co quan, don vi chufn bi vin ban, bdo cdo sau:

Bio cdo tdng két phong trdo thi dua; ndl dung xét khen thuong va du
kién ndi dung phong trao thi dua nam tiép theo; du thao ban giao ude thi dua;
b4o cdo hoat ddng cta Ban Thanh tra nhén dan va chuong trinh cdng téc, hoat
dong cua thanh tra nhén dan nam tiép theo; dy kién nhan sy biu hodc biu bd
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sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dén theo quy dinh cia phép ludt (néu co).
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d) Ngoi cac van ban, béo cdo néu tai Biém b, ¢ Khoan ndy, ngudi dimg
ddu co quan, don vi thong nhét v6i cong doan co quan, don vi quyét dinh cac
ndi dung cdng khai tai héi nghi hoéc nhiing ndi dung lay y kién cén bd, cong
chire, vién chire tal hoi nghi theo quy dinh tai Biéu 7, Piéu 9 Nghi dinh s&
04/2015/ND-CP.

2. Té chire 14y ¥ kién cén bd chi chét va tridu tip hoi nghi

a) Noi dung ldy ¥ kién: Dy kién s6 lugng dai bidu tridu tip va phin bd
cho céc don vi, thoi gian t6 chire héi nghi va dur thaoc cac vin ban, béo céo néu
tai Piém b, ¢ Khoan 1 Diéu nay.

b) Thanh phin 14y ¥ kién 12 dai dién cla cip t6 chirc hoi nghi, gbm:
Ngudi ding dhu, cp phd cla ngudi ding diu, Ban thudmg vu cong doan
(hoZc Ban chap hanh cong doan néu khdng c6 Ban thudng vy cong doén), Bi
thu cép ty, Cha tich Hoi Cyu chién binh (néu ¢6), Bi thu Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh (néu ¢6), Trudng ban Thanh tra nhan dan, Trudng ban
nir cong hodc can bd phy trach ban nilt cdng, nguoi ding dau céac don vi thude
co quan, don vl

¢) Ngudi dimg dan co quan, don vi phéi hop vol edng doan co quan, don
vi tdng hop, tiép thu y kién va hoan chinh dy thao cac van ban, bao céo de lay
y kién tai hoi nghi cia céc don vi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay; quyét

dinh triéu t&p hdi nghi.
3. Tién hanh hoi nghi tai cdc don vi thude co quan, don vi

Ngudi dimg diu cac don vi thude co quan, don vi chu tri, phéi hop véi
Ch: tich cong doan cung cip td chirc hdi nghi tai don vi minh dé tbng Két,
danh gia két qua thue hién nhiém vy trong néam, phuong hudng nhiém vy ndm
tiép theo; viée trién khai nhitng quy dinh v& thye hign dan cha tai don vi; thdo
ludn, cho ¥ kién dbi voi du théo céc vin ban, béo céo dugce gii xin ¥y kién; biu
dai' bidu du hi nghj cla co quan, don vi; binh xét khen thudng; kién nghi, dé
xudt.

- 4, Ngudl dimg dau co quan, don vi, cong doan co quan, dom vi ¢ln cr
két qua hoi nghi tai Khoan 3 Diéu nay d€ tong hop v kién, hoan chinh ecdc van
ban, bao cdo dua ra hoi nghi cla co quan, don vi.

Pidu 7. T chirc hoi nghi
1. Poan chu tich va thu ky hdi nghi

a) Pean. chidtichyseimmppmendie cgaguan,don vi va Chu tich cong
doag co:quan, don Vi. 1uy theo tinh chét 2 can thiet ma boan ¢hd tich

céyBi thu cdp Uy co quan, don vi.



Trudng hop ngudi dimg ¢iu co quan, don vj hodc Chu tich cong doan co
quan, don vi dang trong thoi gian thi hanh k¥ luft hinh thic tir khién trach 06
1én, tip thé 13nh dao co quan, don vi hodc Ban thudng vu cong doan co quan,
don vi (hodc Ban chdp hanh cong doan néu khong ¢é Ban thudng vi cdng
doan) ctr dai dién tham gia Poan chi tich.

b) Thu ky hoi nghi do Poan cht tich ¢ir va thue hién nhiém vy theo phéan
cdng clia Doan chi tich.

2. Noi1 dung héi nghi

a) Nguoi dimg dau co quan, don vi, Chi tich cong doan co quan, don vi
trinh bay ¢4c vin ban, béo cdo theo phin cong tai Piém b, ¢, d Khoan I Diéu
6 Thong tu nay.

b) Can bd, cdéng chirc, vién chic dy hoi nghi thao ludn céc van ban, bao
cdo; dé xuat, kién nghi (néu cb).

¢) Nguoi dung diu, Chu tich céng doan giai d4p thac mic, kién nghi cia
can bd, cong chuc, vién chie d6i voi c4c ndi dung thude tham quyén, ban cac
bién phap cai tién diéu kién lam vigc, nang cao doi sOng cla can bé, cong
chize, vién chirc trong co quan, don vi.

d) Truéng ban Thanh tra nhan dén trinh bay bao cdo hoat ddng cta Ban
Thanh tra nhan dén trong nim va chuong trinh cong tc nam tiép theo.

&) Biu méi hotic kién toan Ban Thanh tra nhén dan (néu cd),

¢) Théong qua Quy ché chi tidu ndi bd cla ¢o quan, don vi (néu cob).

5) Td chirc khen thudng c4 nhén, tip thé cta co quan, don vj ¢6 thanh
tich trong céng tdc; phat ddng phong trao thi dua. '

h) Ky két giao udc thi dua gitta ngudi dimg diu co quan, don vi véi td
chtic cong doan. | "

i) Théng qua nghi quyét hai nghi.

3. Kinh phi t& chtc héi nghi dugc bé ui tir ngudn kinh phi hoat dong
thudng xuyén clia co quan, don vi. _

Pidu 8. T chire thye hién nghi quyét hgi nghi

1. Nguoi dung dau co quan, don vi phéi hop véi cong doan co quan, don
vi phd bién, huéng dan, don dbc viée thuc hign nghi quyét hél nghi; ctr dau
mbi & phéi hop, theo doi, d& xudt xir ly kip thoi nhitng phét sinh trong qué
trinh t4 chire thue hién.

2. Dinh ky 6 thang mot 1n, ngudi dimg dau co quan, don vi phéi hop
véi eong doan co quan, don vi t5 chizc kiém tra, danh gis két qua thuc hién
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aghi quyét hoi nghi; thdng bio két qua kiém tra, ddnh gid dén toan thé can bo,
cdng chitc, vién chuc trong co quan, don Vi.

Piku 9, T4 chive hi nghi bat thuong

1. Ngudt ding dau co quan, don vj chi tr, phéi hop véi céng dodn co
quan, don vi quyét dinh triéu tdp hoi nghi bat thuong cham nhit sau 15 ngay
ké tir ngay nhan duge yéu cau to chuc hdi nghi bat thuong theo quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 3 Théng tu nay. ' :

2. Thanh phan tham dy hdi nghj bét thudmg gbém can b, cbng chirc, vién
chirc d& du hdi nghi thueng ky ndm trude lién ké co mat tai thoi diém t6 chirc
héi nghi bét thudng va thanh phén khéc do nguoi ding diu co quan, don vi
théng nhit véi Chi tich céng dodn co quan, don vi quyét dinh.

3. Hdi nghi bat thudng thao luén, quyét dinh nhiing vAn dé do tap thé, ca
nhén yéu ciu, dé xuét. Viéc chudn bi, t§ chirc hoi nghi va thuc hign nghi
quy&t hoi nghi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6, Diéu 7, Didu 8 Théng tur
nay phit hop véi vén d& can giai quyét.

Ditu 10. TS chitc hdi nghi tai x4, phwong, th trin

1, Thanh phan tham dy héi nghi gbm cén b, cong chic cAp x4 theo quy
dinh clia phép lujt. '

2. Chii tich Uy ban nhan dan x&, phutng, thi trén chi: trl t chic hoi nghi
theo quy dinh tai Didu 6, Diéu 7, Dicu 8 Thong tr nay pht hop véi dic diém
finh hinh ctia x4, phubng, thi trén.

Piéu 11, Xiy dyng vh thuc hién Quy ché din chi trong hoat dong
ciia ¢o’ quan, don vi

1. Ciin ¢t quy dinh tai Nghj dinh sé 04/2015/ND-CP va hudng dén tai
Théng tu nay, ngudi ding dau co quan, don vi chi dao ra soat, slra d6i, bd
sung hodc xay dung mai Quy ché dan chu trong hoat dong clia co quan, dom Vi.

2. Ngudi ding diu co quan, don vi chiy tri, phéi hop vot cong doan co
quan, don vi td chic thuc hién va thudng xuyén kiém tra, gidm sét viéc thuc
hién Quy ché dan chi trong hoat dong ctia co quan, don vi minh; dinh k¥
hing nam bdo cdo co quan cd thim quyn két qua thyc hién dan chi trong
hoat ddng ctia co quan, don vi theo quy dinh tai Didu 12 Thong tw ndy.

Piu 12. Ché a6 bao cdo dinh ky |

1. Trude ngay 31 thang 01 hing nim, cac bg, co quan ngang bg, co quan
thuée Chinh phit va Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung
uong gut bao cao v& tinh hinh thuc hién dan chu tai b8, nganh, dia phuong
clia ndm trude lidn k& v& B6 Noi vu dé tdng hop, theo déi.



2. Cée b9, co quan ngang b9, co quan thuée Chinh phi, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong hudng din ché d6 bio cho tinh
hinh thuc hién dan cht trong hoat ddéng cta cdc co quan, don vi thudc tham
quyén quan 1.

Piéu 13. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu nay cé hidu lyc thi harh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2016,

2. Thong tu nay thay thé Thong tu lién tich sb6 09/1998/TTLT-BTCCBCP-
TLPLDVN ngay 04 thang 12 nim 1998 cta Ban Té chuc Can bg Chinh pht

va Téng Lién doan Lao ddng Vit Nam hudng din vé t chirc va ndi dung hoi
nghi can bg, cong chirc trong co quan.

Diéu 14. Trich nhiém td chitc thyc hién

1. Cac B9 trudng, Thu tnrcmg co quan ngang bg, Thu tnrorng co quan
thuéc Chinh pht, Cht tich Uy ban nhan dan cdc tinh, thianh phé truc thude
Trung wong va cc co quan, don vi ¢ lién quan chju trach nhiém thi hanh
Thoéng tu nay.

2. Céc co quan, don vi sy nghiép ¢6ng lap cta Dang, Mit trén T qube
Viét Nam, c4c t§ chirc chinh tri - xad hoi va cdc co quan khéc cia Nha nudc
vén dung quy dinh tai Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP va hudng dan tai Thong
tur nay dé thuc hién. _

3. Trong qué trinh trién khai thue hién Thong tur nay néu ¢é vudng méc,
aé nghj céc co quan, don vj phén anh kip thdi vé Bé Noi vy dé nghién ci,
sira ddi, bd sung./. st

KT BO TRU'O'NG

Noi nhidn:

- Thit twémg, cac Phéd Thi tudng Chinh phiy
- Cac bd, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phi;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé trire thude TW;
- Van phéng Trung wong vi cée Ban clla Dang;

- Vin phing Qubc hai;

- V&n pheng Chi tich mude;

- Vién Kiém sét nhén dén ti cao;

- Toa 4n nhin dan tdi cao;

- Kidm todn nha nudc;

- Uy ban Gidm sét tai chinh Quoc gia, X 5

- Uy ban TW Mit trén Té quéc Viét Nam;, Nguyen Trong Thira
- Co quan Trung uong ciia cac doan thé;

- Cue Kiém tra vin ban QPPL (B$ Tu phap);

- SO NBi vu ¢4c tinh, thanh phd truc thude TW;

- Céng béo, Website Chinh phiy; '

- BA Noi vu: BO trudng, cac Thit tredng; cac don vi thude

va trire thude B,

- Trang thang tin dién or BJ Noi vu;

- Luw: Viin thu, TH (25b).
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